Ogloszenie z dnia 10 wrzesnia 2008 r.

BURMISTRZ MIROSEAWCA
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY w Urzedzie Gminy i Miasta w Miroslawcu

Nazwa stanowiska: stanowisko ds. podatkow i ksiegowosci budzetowej

1.

Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie.

b) Wyksztalcenie Srednie ( specjalnosé — rachunkowosc)

¢) Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
d) Posiadanie dobrego stanu zdrowia.

¢) Brak karalnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie.

f) Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

a) predyspozycje osobowosci:  obowiazkowosé,  dokladnos¢,  sumiennose,
systematycznosé. dyspozyeyjnosé, umiejetnos¢ pracy w zespole. umiejetnosé
planowania i organizowania pracy. pozytywne podejdcie do obywatela.

b) znajomosé obstugi komputera. znajomose programow: finansowo — ksiggowego
(FK). Word, Excel

¢) znajomosé przepisow o pomocy publicznej. ordynacji podatkowej, ustawy o
podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o swobodzie gospodarczej. ustawy o
finansach publicznych. ustawy o rachunkowosci oraz sprawozdawczosci
budzetowej

d) Wymagany staz pracy: 1.5 roku pracy w ksicgowosci w samorzadowych
jednostkach budzetowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie catosci spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy publicznej dla
podatnikéw prowadzacych dziatalnosé gospodarczg na podstawie przepisow prawa
UE oraz przepisow prawa polskiego stanowigcych uzupelnienie do dzialajacych
wprost™ przepisdw prawa wspolnotowego, 1j. ustawy o swobodzie gospodarczej
oraz obowiazujacych rozporzadzen Rady Ministrow . a szczegolnosci :

= przygotowywanie decyzii o udzieleniu pomocy publiczne;

» wydawanie zaswiadezen o udzielonej pomocy publiczne]

= przygotowywanie gminnych programoéw w zakresie pomocy de minimis i
pomocy publiczne]

b) sporzadzanie sprawozdawczosei oraz informacji w zakresie pomocy publiczng]

¢) biezace nanoszenie przypisow mandatow natozonych przez Straz Miejska

d) wprowadzanie zmian w budzecie gminy i miasta na podstawie zarzadzen oraz
uchwat do programu BeSTi@:

e) sporzadzanie sprawozdai zbiorezych gminy i miasta oraz sprawozdan instytucji
kultury zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w programic BeSTi@

) dekretowanic i ksiggowanie dokumentéw bankowych: 7FSS, GFOSIGW. sum
depozytowych . kaucji mieszkaniowych . dochodow zwiazanych z zadaniami
zleconymi z zakresu administracji rzadowej - zgodnie 2 obowigzujacym planem
kont



4) Wymagane dokumenty:

a) List motywacyjny.

b) Zyciorys (CV).

¢) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie.

d) Oséwiadezenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i petnej zdolnosci
do czynnoscei prawnych.

e) Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie.

f) Oswiadczenie, ze kandydal wyraza zgodg na przelwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie 7 ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) na potrzeby postgpowania
konkursowego.

g) Zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym
stanowisku.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy i Miasta
w Mirostawcu (pok6j 1)lub poczta na adres: ul. Wolnosci 37, 78-650 Mirostawiec;

W kopercie z napisem: dotyezy naboru na stanowisko ds. podatkow i ksiegowosci
hudzetowej , w terminie do 30 wrzesnia 2008 r. do godz. 15.00

Aplikacje. ktore zostang ztozone po wyzej okreSlonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowe| BIP
www.miroslawiec.pl oraz na tablicy ogloszen Urz¢du Gminy 1 Miasta w Miroslawceu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 067/259-62-64 lub 067/2§9-50-42



